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Le GCSMS Provence Santé Coordination recrute un(e) Assistant(e) de coordination pour son 
Dispositif d’Appui à la Coordination (DAC)  

Description du groupement  

Provence Santé Coordination dispose de trois services :  

- Le Pôle Infos Séniors Durance Alpilles  
- Le Dispositif d’Appui à la Coordination  
- Le pôle prévention  

Le Dispositif d’Appui à la coordination (DAC) accompagne les professionnels du sanitaire, 
social et médico-social dans la prise en charge de situations complexes, afin de faciliter les 
parcours de santé des personnes, quels que soient leur âge et leur pathologie.  

Dans le cadre du renforcement de notre organisation, nous recrutons un(e) Assistant(e) de 
coordination -équipe de premiers recours. 

Localisation du poste : 

Siège social :  
Provence Santé Coordination 
Parc du Golf – Bâtiment 33 
350 Avenue Jean René Guilibert Gauthier de la Lauziere 
13290 AIX EN PROVENCE 
 
Descriptif du poste : 

L’assistant(e) parcours intervient au sein de l’équipe de coordination des parcours complexes, 
sur des missions de premiers recours à l’échelle de tout le territoire. Il. Elle assure l’accueil et 
le secrétariat téléphonique du GCSMS. 

Activités :  

• Assurer un accueil et un secrétariat téléphoniques des sollicitations reçues par le 
GCSMS via le numéro unique, la boite mail dédiée ou l’outil e-parcours 
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• Appuyer à la coordination de parcours individuels complexes, avec l’ensemble de 
l’équipe du DAC (Accueillir, informer, et orienter les professionnels et les personnes 
concernant les ressources sanitaires, sociales et médico-sociales du territoire, soutenir 
les professionnels du DAC dans le cadre de la recherche de professionnels de santé, 
contribuer à l'élaboration et l’actualisation de listes de professionnels/établissements, 
etc.) 

 
• Contribuer à la mise à jour des annuaires des ressources en santé du territoire 

 
• Contribuer à la démarche qualité et à l’amélioration des pratiques (signaler les 

évènements indésirables, proposer des actions d’amélioration) 
 

• Participer aux réunions internes (staffs d’équipe notamment) 
 

• Contribuer à la communication et la promotion des services du DAC et du GCSMS 
auprès des partenaires. 

 

Profil recherché : 

• Profil secrétaire médical et/ou expérience (minimum 2 ans) dans le domaine 
administratif/santé/médico-social ou dans le domaine de la coordination des parcours 

• Bonne maîtrise des outils informatiques et de bureautique 
• Connaissance des offres de service existantes à domicile et en établissement. 

 

Le poste : 

Poste à pourvoir en CDD à temps complet dès que possible jusqu’au 30.06.2026 

La convention collective applicable nationale actuellement applicable au GCSMS est 
celle de l’hospitalisation privée à but non lucratif (CCN 51) 

 

Salaire brut mensuel : 2 216.56 €, variable selon expérience et ancienneté (poste statut 
non-cadre) 

Télétravail possible à raison d’une fois par semaine. 

Horaire hebdomadaire : 35h/semaine du lundi au vendredi, horaire flexible. 

Pour postuler  

Adressez votre CV et votre lettre de motivation par mail à candidature@groupement-psc.fr  

mailto:candidature@groupement-psc.fr

